
次の文章を入力してみましょう（先頭に半角スペース）。

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　平成２０年５月８日

 　課　長　各　位

 　　　　　　　　　　　　　　　　ＯＡ部長　渡　辺　信　夫　　

 　　　　　　インターネット取引の研修会について

 　当社では、インターネットを利用した取引が今後ますます盛んに
 なることが予想されます。これに伴う情報機器の取り扱い方法につ
 いて、課長全員が操作方法を習得することを目標としました。
 　つきましては、下記のように研修会を行います。各自で、当日ま
 でに資料のご検討をお願いいたします。

 　　　　　　　　　　　　　　記

 　１．日　時　　５月２７日
 　　　　　　　　午前１０時から午後３時まで

 　２．場　所　　本社２階　総務課センタールーム

 　３．対　象　　各課長全員

 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以　上　
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